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КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ ТЭРЧ РАЙОНЫМ  и ЩIЫПIЭ администрациям  ЩIЭНЫГЪЭ IУЭХУХЭМКIЭ И УПРАВЛЕНЭ

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ТЕРК РАЙОНУНУ ХАЛКЪГЪА БИЛИМ БЕРИУ УПРАВЛЕНИЯСЫ

УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ МЕСТНОЙ

АДМИНИСТРАЦИИ ТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

      ПРИКАЗ

« 13»   февраля  2015 г.                                 


              № 11/1        
  ГП Терек 

Об утверждении положения об организации и координации методической, диагностической и консультационной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому
Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях оказания методической, диагностической и консультационной помощи семьям, проживающим на территории Терского муниципального района, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить положение об организации и координации методической, диагностической и консультационной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому (прилагается).

2. Отделу общего и дошкольного  образования (Калибатовой Е.У.) довести настоящий приказ до сведения всех образовательных учреждений.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления образования Болотокову А.Л.
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Начальник





М.Т. Вариева

Приложение к приказу 

Управления образования

Местной администрации

Терского муниципального района
от «13» февраля 2015 г. № 11/1
          
Положение 
об организации и координации методической, диагностической 
и консультативной  помощи семьям, воспитывающим детей
 дошкольного возраста на дому
1. Общие положения
1.1. Положение об организации и координации  методической, диагностической и консультативной  помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, распространяется на все образовательные учреждения Терского муниципального района, реализующие общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.2. Настоящим Положением устанавливается порядок  оказания методической, диагностической и консультативной  помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с   Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г., Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.11.1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ».
1.4. В целях оказания методической, диагностической и консультационной помощи семьям, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому на базе муниципальных образовательных учреждений, реализующих  общеобразовательную программу дошкольного образования, организуются консультативные пункты. Цели создания консультативных пунктов - обеспечение единства и преемственности семейного и общественного воспитания, оказание психолого-педагогической помощи родителям (законным представителям), поддержка всестороннего развития личности детей, проживающих в закрепленных микрорайонах, не посещающих образовательные учреждения 
1.5. Основными задачами консультативных пунктов являются:

- оказание всесторонней помощи родителям (законным представителям) и детям 5-6 лет, не посещающим образовательные учреждения, в обеспечении равных стартовых возможностей при поступлении в школу;

- оказание консультативной помощи родителям (законным представителям) по различным вопросам воспитания, обучения и развития ребенка дошкольного возраста;

- оказание содействия в социализации детей дошкольного возраста, не посещающих образовательные учреждения;

- проведение комплексной профилактики различных отклонений в физическом, психическом и социальном развитии детей дошкольного возраста, не посещающих образовательные учреждения;

- обеспечение взаимодействия между муниципальным образовательным учреждением, реализующим общеобразовательную программу дошкольного образования, и другими организациями социальной и медицинской поддержки детей и родителей (законных представителей).

1.6. Ожидаемый результат: предоставление общедоступной методической, диагностической  и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому в соответствии с действующим законодательством.
2.   Порядок организации  методической, диагностической и консультативной  помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного       возраста на дому.
2.1. Для оказания методической, диагностической и консультативной  помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, образовательное учреждение создает банк данных о детях (семьях), проживающих на территории микрорайона, закрепленного за образовательным учреждением, который уточняется, анализируется с целью определения детей (семей), не посещающих детский сад.

2.2. Образовательное учреждение ежегодно в течение сентября – октября изучает потребности родителей, (законных представителей), воспитывающих детей дошкольного возраста на дому, в методической, диагностической и консультативной  помощи.

2.3. Образовательное учреждение оказывает методическую, диагностическую и консультативную  помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому через работу консультативного пункта.

2.4. Образовательное учреждение  размещает информацию в средствах массовой информации, сообщает родителям (законным представителям), воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, проживающим на территории закрепленного микрорайона, по телефону, иным способом, о графике работы консультативного пункта.

2.5. Основанием для оказания методической, диагностической  и консультативной помощи является личное заявление родителей (законных представителей) детей дошкольного возраста, не посещающих образовательные учреждения, в оказании методической и консультационной помощи по вопросу воспитания детей.
В личном заявлении указываются:

- наименование образовательного учреждения или должностного лица, которому они адресованы;

- изложение существа обращения;

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей);

- почтовый, электронный адрес, контактный телефон;

- дата обращения.
2.6. Образовательное учреждение и родители (или один из родителей) (законных представителей), воспитывающие детей дошкольного возраста на дому, заключают договор, в котором уточняется график, время, место, тема, содержание методической, диагностической и консультативной  помощи.

2.7. Организация психолого-педагогической помощи родителям (законным представителям) в консультативном пункте строится на основе интеграции деятельности сотрудников: воспитателя, педагога-психолога, учителя-логопеда и других специалистов. Консультирование родителей (законных представителей) может проводиться одним или несколькими специалистами одновременно. Количество специалистов, привлеченных к работе в консультативном пункте, определяется типом муниципального образовательного учреждения, реализующего общеобразовательные программы дошкольного образования, его кадровым составом.

2.8. Работа с родителями (законными представителями) и детьми в консультативном пункте проводится в различных формах: групповых подгрупповых, индивидуальных. Индивидуальная работа с детьми организуется в присутствии родителей (законных представителей).

2.9. Методическая, диагностическая  и консультативная помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому,  предоставляется в виде консультаций и методических рекомендаций, подготовленных сотрудниками  учреждений.

2.10. Перечень оснований для отказа в оказании методической, диагностической  и консультативной помощи:

- личные заявления, поступившие в образовательное учреждение, которые содержат  требования, превышающие полномочия по оказанию методической, диагностической  и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, возвращаются;
- не подлежат рассмотрению письма, запросы, не содержащие официальных данных образовательных учреждений, их реквизитов, фамилии, почтового адреса и/или/ электронного адреса юридического или физического лица;

- не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.
2.11. Координацию деятельности сотрудников, контроль оказания методической, диагностической и консультативной  помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому осуществляет руководитель образовательного учреждения.
 3. Организация  оказания методической, диагностической  и консультативной помощи семьям.
3.1. Организация оказания методической, диагностической  и консультативной помощи  семьям включает в себя следующие   процедуры:

- создание банка данных о детях с 1 года до 7 лет, не посещающих детский сад;

- заключение договоров с родителями (законными представителями) на оказание методической, диагностической  и консультативной помощи;

- выявление, уточнение потребностей родителей (законных представителей) в методической, диагностической  и консультативной помощи;

- диагностика детей;

- составление перспективного плана работы с семьями на основе выявленных потребностей, результатов диагностирования детей;

- проведение консультации для родителей и занятия с детьми;

- информирование родителей о времени, месте и тематике работы консультативного пункта.
- регистрация обратившихся в учреждение за консультативной, диагностической  и методической помощью по телефону или на личном приеме;

- регистрация личных заявлений  родителей (законных представителей)  и передача их на исполнение.
 
3.2. Оказание методической, диагностической и консультативной  помощи фиксируется в журнале учета.

3.3. Регистрация личных заявлений и передача их на исполнение:
 - поступившие  в учреждение письма, личные заявления  регистрируются     в  день поступления уполномоченными сотрудниками  в установленном порядке;

- регистрация личных заявлений считается юридическим фактом, являющимся основанием для начала действий по  оказанию методической, диагностической  и консультативной помощи;

- после регистрации личные заявления передаются руководителю для написания резолюции. С резолюцией руководителя материалы направляются   соответствующему сотруднику.

Оказание методической и консультативной помощи физическим лицам проводится на личном приеме или по телефону.

3.4. Организация предоставления методической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, на базе образовательных учреждений осуществляется на бесплатной основе в соответствии с законодательством Российской Федерации. Отношения между образовательными учреждениями и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними.    
               

4. Обязательная документация в образовательном учреждении по оказанию методической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому
4.1. Образовательное учреждение ведет следующую документацию:

- банк данных обо всех детях (семьях), проживающих на территории микрорайона, закрепленного за образовательным учреждением в электронной форме;

- банк данных о детях с 1 года до 7 лет, не посещающих детский сад, возможно на бумажных носителях;

- заявления родителей (законных представителей) на оказание методической и консультативной помощи;

-договоры образовательного учреждения и родителей (законных представителей) на оказание методической и консультативной помощи;

- положение о работе консультативного пункта;

- перспективный план работы с семьями;

- журнал учета обращений за консультативной помощью по форме: 
Журнал учета
обращений за консультативной помощью
	№

п/п
	Дата
	Ф.И.О. обратившегося
	Ф.И.О., возраст ребенка
	Суть проблемы
	Какая помощь оказана
	Ф.И.О. должность оказавшего помощь
	Роспись лица, получившего помощь

	
	
	
	
	
	
	
	


- журнал регистрации родителей (законных представителей), посещающих консультативный пункт по форме: 
Журнал

регистрации родителей (законных представителей), посещающих консультативный пункт
	№

п/п
	Дата, время проведения консультации
	Тема консультации


	Ф. И.О. родителей (законных представителей)


	Проблемы в воспитании обучении и развитии дошкольника



	
	
	
	
	


4.2. Ответственность за работу по предоставлению методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, несет образовательное учреждение.
